Raumvergabe

Eintragung von Terminen in lehrstuhleigenen oder universititsfremden

R3dumen in Veranstaltungen in Stud.IP

Stand 09.11.20

Bitte beachten Sie vorab

Um einen lehrstuhleigenen Raum in Stud.IP selbst buchen und verwalten zu kénnen, bendtigen Sie
die Berechtigung fiir diesen Raum. Diese kann Ihnen von der ZIM-Raumvergabe libertragen werden.
Bitte wenden Sie sich dazu per Email an die raumvergabe@uni-passau.de und nennen uns die
Stud.IP-Kennung, sowie die Rdume die von dieser Kennung in Stud.IP verwaltet werden sollen.

Eine Ubersicht (iber alle in Stud.IP eingetragenen Raume finden Sie in Stud.IP unter Suche — Réume in

der Navigation links unter Ressourcenbaum.

Sie sind mit lhrer Kennung in Stud.IP eingeloggt und finden unter Veranstaltungen — meine
Veranstaltungen samtliche Veranstaltungen, die Sie fiir das ausgewahlte Semester angelegt haben.
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Veranstaltungen

Meine Meine Einri Meine ings

SoSe 21
Meine Veranstaltungen
Nr. Name Inhalt

PR v——— I D] 01234 Test-Veranstaltung (Vorlesung) [verstecki] @ ® @A

Archivierte Veranstaltungen

Semesterfilter

SoSe 21 v

Wahlen Sie die gewlinschte Veranstaltung aus und 6ffnen Sie diese.

1. Termine anlegen
Unter Verwaltung — Zeiten/Rdume kénnen Sie

a) Einen regelmaRigen Termin anlegen:
Durch einen Klick auf + RegelmdfSigen Termin anlegen

RegelmiBige Termine

Keiner i Termine

UnregelmiRige Termine / Blocktermine

Keine unregelmaBigen Termine vorhanden

4 RegelmaBigen Termin hinzufiigen

In dem sich nun 6ffnenden Fenster kénnen Sie die Daten lhres regelmaRigen Termins

festlegen und mit Klick auf Speichern abschlieRen:

NICHT ZENTRAL VERWALTETE RAUME
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01234 Vorlesung: Test-Veranstaltung - RegelmaRige Termine ... @ % 01234 Vorlesung: Test-Veranstaltung - RegelmiBige Termine ... @) %
Starttag Startzeit * Endzeit * Starttag Startzeit * Endzeit *

Montag v HH:mm {H:mm Donnerstag v 14:00 16:00
Art Art

Sitzung v Sitzung v
Beschreibung Beschreibung
Turnus Turnus

Woachentlich v Dreiwdchentlich v
Startwoche Startwoche

1. Semesterwoche (ab 12.04.2021) v 4. Semesterwoche (ab 03.05.2021) v
Endwoche Endwoche

Ende SoSe 21 hd Ende SoSe 21 b4
SWS Lehrende SWS Lehrende

+ Speichern | [ % Schliefien @) SchiieBen

° Ihre Anderungen wurden gespeichert!
s Die regelmiBige Veranstaltungszeit Do. 14:00 - 16:00 wurde hinzugefigt!

RegelmiBige Termine

| @ ¥ Donnerstag: 14:00 - 16:00, dreiwdchentlich

UnregelméBige Termine / Blocktermine

Keine unregelmiRigen Termine vorhanden

== RegelmiBigen Termin hinzufiigen

Beim Anlegen eines regelmaRigen Termins kann noch kein Raum gebucht werden, dies

erfolgt in einem spateren Arbeitsschritt.

b) Einzel- oder Blocktermine anlegen:
Durch einen Klick auf die drei vertikalen Punkte

RegelmiRige Termine

Keiner dRigen Termine

UnregelmaBige Termine / Blocktermine

Keine unregelmiBigen Termine verhanden

< RegelmiRigen Termin hinzufiigen

@

e Bei der Aktion Einzeltermin hinzufiigen erhalten Sie folgendes Fenster und kénnen

die Rahmendaten eines Einzeltermins festlegen:
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01234 Vorlesung: Test-Veranstaltung - Einzeltermin anlegen

Datum Startzeit

15062021 Y 14:00

Art
Sitzung

Raum

Endzeit

16:00

@ x

Keinen Raum buchen

Freie Ortsangabe

{fihrt nicht 2u einer Raumbuchung)

Durchfiihrende Lehrende
Andrea Eckl

+ Speichern ‘ ‘ x

SchlieBen

01234 Vorlesung: Test-Veranstaltung - Einzeltermin anlegen @ %

Datum Startzeit
15062021 P 14:00
Art

Sitzung
Raum

Endzeit

16:00

Keinen Raum buchen

(ZMK) SR 003 (48 Sitzplatze)

(ZMK) SR 004 (48 Sitzplatze)

Durchfiihrende Lehrende
Andrea Eckl

SchlieBen

Durch Offnen des Dropdown-Meniis unter Raum kdnnen Sie bereits an dieser Stelle einen
Raum, fiir den Sie die Berechtigung in Stud.IP besitzen, buchen. Sie kdnnen die
Raumbuchung fiir den Einzeltermin aber auch an spaterer Stelle durchfiihren.

° Ihre Anderungen wurden gespeichert!

o Fiir den Termin Di, 15.06.2021 14:00 - 16:00 wurde der Raum Raum (ZMK) SR 003 gebucht.
¢ Der Termin Di., 15.06.2021, 14:00 - 16:00 wurde hinzugefiigt!

RegelmiRige Termine

UnregelméBige Termine / Blocktermine

v SoSe 21

Di., 15.06.2021, 14:00 - 16:00 Uhr

Keine regelmiRigen Termine vorhanden

== RegelmiRigen Termin hinzufiigen

1 Termin

Raum (ZMK) SR 003 :

Alle auswihlen

Bearbeiten

"-

e Bei der Aktion Blocktermin hinzufiigen erhalten Sie folgendes Fenster und kénnen
Ihren Blocktermin nach Ihren Wiinschen erstellen:

01234 Vorlesung: Test-Veranstaltung - Blockveranstaltungste... @ x

Die Veranstaltung findet an folgenden Tagen statt

 Zeitraum
Startdatum Enddatum
15.06.2021 20.07.2021
Startzeit Endzeit
14:00 16:00

O Jeden Tag O Mo-Fr [ Montag
Dienstag Mittwoch [ Donnerstag
[ Freitag [ samstag [ Sonntag
W Weitere Daten
Art der Termine
Sitzung
Raum
Keinen Raum huchen
+ Speichern | | Zuriick zur Ubersicht | ‘ X SchlieBen

~

1 Jeden Tag 1 Mo-Fr
Dienstag Mittwoch
[ Freitag [ samstag

W Weitere Daten

Art der Termine

Sitzung

Raum

] Montag

[ Donnerstag

[ Sonntag

Keinen Raum buchen

Freie Ortsangabe

Durchfithrende Lehrende
Andrea Eckl

Anzahl der Termine

2

( |./5pci:hcm ‘ Zurtick zur Ubersicht Hx SchlieBen
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Auch hier besteht die Moglichkeit bereits beim Anlegen des Termins einen Raum im
Dropdown-Meni auszuwdhlen und zu buchen oder die Raumbuchung an spaterer Stelle
durchzufiihren.

2. Rdume buchen oder Ortsangabe eintragen

Zurlck im Bereich Verwaltung — Zeiten/Réume finden Sie alle angelegten Termine. Einen
regelmaligen Termin konnen Sie durch Anklicken aufklappen. Wahlen Sie alle Termine mit
Hakchen aus, fiir die Sie denselben Raum buchen moéchten und wahlen Sie im Dropdown-Menii
rechts unten Bearbeiten (ist voreingestellt). Klicken Sie auf Ausfiihren.

RegelmaBige Termine == RegelmiBigen Termin hinzufiigen
@ v Donnerstag: 14:00 - 16:00, dreiwéchentlich :
SoSe 21
Do., 06.05.2021, 14:00 - 16:00 Uhr Keine Raumangabe 5
Do., 27.05.2021, 14:00 - 16:00 Uhr Keine Raumangabe :
Do., 17.06.2021, 14:00 - 16:00 Uhr Keine Raumangabe E
Do., 08.07.2021, 14:00 - 16:00 Uhr Keine Raumangabe :

Alle auswahlen Bearbeiten -

In dem Dropdown-Meni — Raum auswdhlen — finden Sie die Raume fiir die Sie die Berechtigung
in Stud.IP besitzen zur Auswahl:

Termine bearbeiten Q@ %

4+ Raumangaben

| - Raum auswahlen -- ~| I

@ | — Raum auswahlen —

(ZMK) SR 003

(ZMIK) SR 004
o)

O Kein Raum

O Keine Anderungen an den Raumangaben vornehmen

» Terminangaben

¥ Durchfiihrende Lehrende

( ‘VAndcrungCnSDci(hcm | SchlieRen

Wihlen Sie den zu buchenden Raum und Klicken Sie auf Anderungen speichern.

NICHT ZENTRAL VERWALTETE RAUME n
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x
° Ihre Anderungen wurden gespeichert!
« Fir den Termin Do , 06.05.2021 14:00 - 16:00 wurde der Raum Raum (ZMK) SR 004 gebucht.
« Fur den Termin Do , 27.05.2021 14:00 - 16:00 wurde der Raum Raum (ZMK) SR 004 gebucht.
« Fiir den Termin Do , 17.06.2021 14:00 - 16:00 wurde der Raum Raum (ZMK) SR 004 gebucht.
« Fiir den Termin Do , 08.07.2021 14:00 - 16:00 wurde der Raum Raum (ZMK) SR 004 gebucht.

RegelmiRige Termine =4 RegelmiRigen Termin hinzufiigen
@ v Donnerstag: 14:00 - 16:00, dreiwéchentlich Raum: (ZMK) SR 004 ;
SoSe 21
Do., 06.05.2021, 14:00 - 16:00 Uhr Raum (ZMK} SR 004 E
Do., 27.05.2021, 14:00 - 16:00 Uhr Raum (ZMK} SR 004 E
Do., 17.06.2021, 14:00 - 16:00 Uhr Raum (ZMK) SR 004 E
Do., 08.07.2021, 14:00 - 16:00 Uhr Raum (ZMK) SR 004 E

Alle auswahlen Bearbeiten v

Mit unregelmaRigen Terminen verfahren Sie analog.

Flr Termine, die auRerhalb der Universitat Passau oder in einem nicht in Stud.IP gelisteten
lehrstuhleigenen Raum stattfinden, kénnen Sie anstelle einer Raumbuchung Angaben als Freitext
machen:

[omecriiicn o]

4 Raumangaben

-- Raum auswihlen -- v
Riistzeit (in Minuten,
o ( )

0 >

® [ z1m) R 045 (Biro der Raumvergabe)

O Kein Raum

O Keine Anderungen an den Raumangaben vornehmen

9 Terminangaben

 Durchfiihrende Lehrende

«" Anderungen speichern | ‘ K SchlieBen

o Ihre Anderungen wurden gespeichert! x
» Der Termin Do, 08.04.2021 14:00 - 16:00 wurde gedndert, etwaige Raumbuchung wurden entfernt und stattdessen der angegebene Freitext eingetragen!
RegelmaBige Termine = RegelmaRigen Termin hinzufiigen
| @® ¥ Donnerstag: 14:00 - 16:00, dreiwochentlich Raum: (ZMK) SR 004 E
UnregelméaBige Termine / Blocktermine 5
v SoSe 21 1 Termin
Do., 08.04.2021, 14:00 - 16:00 Uhr ({(ZIM) R 045 (Biro der Raumvergabe)) E

Alle auswihlen Bearbeiten v

NICHT ZENTRAL VERWALTETE RAUME | &
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Stud.IP bestatigt jede Raumbuchung mit einem griinen Haken und Text im oberen Bereich der
Raum/Zeit-Verwaltung:

o Ihre Anderungen wurden gespeichert!
» Firden Termin Di, 20.10.2020 10:00 - 12:00 wurde der Raum F

3. Termine l6schen

Sollten Sie einen Termin nicht mehr benétigen, kdnnen Sie diesen entweder tber den Ablaufplan
oder unter Zeiten/Rdume beim Klick auf die drei vertikalen Punkte entfernen. Auch dies bestatigt
Stud.IP nach erfolgter Loschung:

o lhre Anderungen wurden gespeichert!
» Der Termin Di., 20.10.2020, 10:00 - 12:00 wurde gel&scht! Die Buchung flir den Raum (HK 12} R 118 wurde geldscht.

ACHTUNG! Wenn Sie einen Termin mit einer Raumbuchung eines zentral verwalteten Raums
I6schen und diesen danach doch benétigen, missen Sie sich — am besten per Email — an die
Raumvergabe wenden, damit die Buchung wieder vorgenommen werden kann.

NICHT ZENTRAL VERWALTETE RAUME n



