Raumvergabe

Eintragung von Raumplanungsangaben fiir Lehrveranstaltungen in Stud.IP

Stand 05.10.20

Achtung: Raumplanungsangaben in Stud.IP kénnen nur in Veranstaltungen eingetragen werden, die
in einem Semester stattfinden, flir welches die Raumplanung noch nicht abgeschlossen wurde.

Die Eintragung bzw. Anderung ist an folgenden Stellen méglich:

a) Beim Anlegen einer neuen Veranstaltung im Veranstaltungsassistenten (in Schritt 3)
b) Beim Kopieren einer Veranstaltung im Veranstaltungsassistenten (in Schritt 3)
c) Ineiner bereits angelegten Veranstaltung im Bereich Verwaltung > Semesterplanung

Anleitung fur a) und b)

Eintragung von Raumplanungsangaben fiir regelmaRige Lehrveranstaltungen beim Anlegen einer
neuen Veranstaltung oder Kopieren einer Veranstaltung — im Veranstaltungsassistenten (Schritt 3)

(Eine volistdndige Anleitung zum Anlegen von Veranstaltungen finden Sie in der Stud.iP Online-Hilfe
(https://www.hilfe.uni-passau.de/studip) unter Veranstaltungen > Neue Veranstaltung anlegen)

1. Raumplanung fiir regelmaRige Lehrveranstaltung — ja oder nein?

Wahlen Sie ,,Meine Veranstaltung ist regelmdfig” aus, wenn lhre Lehrveranstaltung regelmaRig
wahrend der Vorlesungszeit (wochentlich, zweiwdchentlich oder dreiwéchentlich) stattfindet und
einen zentral verwalteten Veranstaltungsraum bendétigt.

Angaben zur Semesterplanung
Meine Veranstaltung ist

@ regelmalig (O unregelmaBig, findet online statt oder bendtigt keinen Raum

=>» Beidieser Auswahl durchlduft lhre Veranstaltung die Raumplanung fiir regelméaRige
Lehrveranstaltungen und erhalt am Ende des Planungszeitraums einen regelméaRigen Termin
mit Raumbuchung in Stud.IP

Wabhlen Sie ,,Meine Veranstaltung ist unregelmdfig, findet online-statt oder benétigt keinen Raum*
aus, wenn lhre Veranstaltung

v an einem Einzel- oder Blocktermin stattfindet

» Raumbuchung per Email an raumvergabe@uni-passau.de méglich
v"an mehreren Terminen aber nicht regelmiRig stattfindet

» Raumbuchung per Email an raumvergabe@uni-passau.de moglich
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v regelmiRig oder unregelmiRig online stattfindet
» Termine kdnnen selbststandig in die Veranstaltung eingetragen und verwaltet
werden
v regelmiRig oder unregelmiRig in eigenen Rdumen lhrer Einrichtung / lhres Lehrstuhls
stattfindet
» Termine inkl. Raumbuchung kénnen selbststandig in die Veranstaltung eingetragen
werden; zur Freischaltung der Rechte an selbstverwalteten Raumen wenden Sie sich
bitte an raumvergabe@uni-passau.de

Angaben zur Semesterplanung
Meine Veranstaltung ist

(O regelmaBig @ unregelmaBig, findet online statt oder bendtigt keinen Raum

0 Fiir unregelmiRige oder Online-Veranstaltungen sind hier keine weiteren Angaben erforderlich.
« Falls Sie Raume benétigen, wenden Sie sich bitte direkt an die Raumvergabe.
« Fiir Online-Veranstaltungen kénnen Sie ihre Termine selbst in der Veranstaltung unter Verwaltung -> Zeiten/Rdume anlegen.

=>» Beidieser Auswahl durchl3uft lhre Veranstaltung NICHT die Raumplanung fiir regelméaRige
Lehrveranstaltungen, Sie kdnnen nach dem Anlegen der Veranstaltung eigene Angaben unter
Verwaltung > Zeiten/Rdume eintragen und/oder einen Raum fiir unregelmaRige, Einzel- und
Block-Termine per Email bei der ZIM-Raumvergabe anfragen.

2. Angaben zum regelmaRig beno6tigten Veranstaltungsraum

Wenn Sie ,,Meine Veranstaltung ist regelmaRig” ausgewahlt haben, fordert Stud.IP Sie auf, Angaben
zum bendtigten Veranstaltungsraum zu machen:

Raumanforderungen
Zwingend erforderlich:
Bendtigte Sitzplatze * e . "
Anzahl der bendtigten Sitzplatze
O Audio-Anlage Optiona|-
L Beamer weitere Ausstattungswiinsche und/oder
[ behindertengerecht Raumwunsch

[ Dozentenrechner
Flache

Flache Erganzung

] Groe Tafel
Sitzpldtze Erganzung
Sonderplatze

Sonderplatze Erganzung

[ Tageslichtprojektor
[ Verdunklung

Raumwunsch

-- kein Raumwunsch --
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Veranstaltungsterminwiinsche®

o= RegelmaRigen Termin hinzufiigen

Sonstige Daten

Turnus

wdchentlich v
In welcher Woche der Vorlesungszeit beginnt die Veranstaltung?

1. Semesterwoche (ab 12.04.2021) "
In welcher Woche der Vorlesungszeit endet die Veranstaltung?

14. Semesterwoche (bis 16.07.2021) w

Notiz an die Raumvergabe

Zurlick ‘ ‘ Weiter

Zwingend erforderlich: mindestens EIN regelmaliger Termin mit korrekter Dauer und Zeitpraferenz

=> wenn lhre Veranstaltung mehrmals pro Woche stattfinden wird, figen Sie bitte
dementsprechend mehrere regelmallige Termine hinzu

=>» wenn mehrere Rdume parallel genutzt werden sollen, fligen Sie bitte pro bendtigtem Raum
einen regelmaRigen Termin hinzu

Optional: die voreingestellten Werte zum Turnus kénnen abgeandert werden (wdchentlich,
zweiwdchentlich, dreiwdchentlich) und es kann eine abweichende Start- sowie End-Woche
ausgewahlt werden.

Optional: in der Notiz an die Raumvergabe kdnnen Sie weiterfliihrende Wiinsche oder Angaben
eintragen (z.B. Hinweise auf alternierende/gemeinsame/aufeinanderfolgende Veranstaltungen,
weitere Raumwiinsche oder —alternativen oder auch mogliche Zeitalternativen). Bitte machen Sie
regen Gebrauch von dieser Moglichkeit, je mehr wir iber lhre Veranstaltung wissen, desto besser
kénnen wir sie einplanen.

Nach Eingabe aller Angaben klicken Sie auf die Schaltflaiche Weiter und schlieRen Sie im nachsten
Schritt das Anlegen der Veranstaltung ab. lhre Veranstaltung wird mit den von Ihnen eingetragenen
Angaben bei der Raumplanung fiir regelmaRige Lehrveranstaltungen bestmaoglich berlicksichtigt.
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Anleitung fir c)

Eintragung oder Anderung von Raumplanungsangaben fiir eine bereits in Stud.IP angelegte
Lehrveranstaltung

Solange die Raumplanung fir Ihre Lehrveranstaltung noch nicht begonnen hat bzw. noch nicht zu
weit fortgeschritten ist, konnen Sie bereits eingetragene Raumplanungsangaben noch dndern oder
neue Raumplanungsangaben hinzufiigen.

Gehen Sie dazu in |hrer Veranstaltung in Stud.IP in den Bereich Verwaltung und klicken Sie auf
Semesterplanung:

I Ubersicht  Verwaltung  Forum  Teilnchmende Dateien Ablaufplan Blubber Zoom Videos Mehr

oy . . .
“®) \oaitung Grunddaten Infobild Studienbereiche
L Bearbeiten der Grundeinstellungen dieser Veranstaltung. Infobild dieser Veranstaltung bearbeiten oder Idschen. Zuordnung dieser Veranstaltung zu Studienbereichen flr die

Darstellung im Verzeichnis aller Veranstaltungen.

Grunddaten
Infobild
Studienbereiche

Zeiten/Raume
Zugangsberechtigungen Zeiten/Raume Zugangsberechtigungen Zusatzangaben
Zusatzangaben RegelmaRige Veranstaltungszeiten, Einzeltermine und Zugangsbeschrankungen, Anmeldeverfahren oder einen Vorlagen zur Erhebung weiterer Angaben von Teilnehmenden

Fragebogen Ortsangaben #ndern Passwortschutz filr diese Veranstaltung einrichten. auswahlen
Evaluationen
Semesterplanung

Aktionen

45 Veranstaltung kopieren » .
& Sichtbarkeit 3ndern (unsichtbar) Fragebogen Evaluationen

< Studierendenansicht simulieren Erstellen und bearbeiten von Fragebdgen. Richten Sie fragebogenbasierte Umfragen und

Semesterplanung
Hier werden Ihre Anforderungen an Raume und Zeiten fiir die
zentrale Raumplanung erfasst.

Lehrevaluationen ein.

Sie erhalten dieselbe Auswahlmaoglichkeit wie im Veranstaltungsassistenten:

Angaben zur Semesterplanung

Meine Veranstaltung ist

O regelmatig @ unregelmatig, indet online statt oder bendtigt keinen Raum

0 Fiir unregelméiRige oder Online-Veranstaltungen sind hier keine weiteren Angaben erforderlich.
= Falls Sie R4ume benétigen, wenden Sie sich bitte direkt an die Raumvergabe.
« Fiir Online-Veranstaltungen kénnen Sie ihre Termine selbst in der Veranstaltung unter Verwaltung -> Zeiten/R&ume anlegen.

Gehen Sie nun vor, wie in der Anleitung fiir a) und b) (s.0.) beschrieben.

Wenn Sie neue Angaben eingetragen oder die bestehenden Angaben verandert haben, klicken Sie
zum AbschlieRen auf Speichern. Ihre neuen bzw. gednderten Angaben werden in der Raumplanung
fir regelméaRige Lehrveranstaltungen bestmoglich bericksichtigt.

Wenn die Raumplanung fir das Semester, in dem lhre Lehrveranstaltung stattfindet, bereits zu weit
fortgeschritten ist, erlaubt Stud.IP Ihnen méglicherweise keine Neuerfassung oder Anderung lhrer

Angaben mehr:
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Sie kénnen keine Wiinsche zur Semesterplanung mehr eintragen, da die Planung bereits begonnen hat oder abgeschlossen wurde. Bitte wenden Sie sich direkt an die X
Raumvergabe.
Angaben zur Semesterplanung
Meine Veranstaltung ist
regelmatig unregelmaBig, findet online statt oder benétigt keinen Raum
*

Sie kénnen die gemachten Angaben nicht dndern, da die Planung bereits begonnen hat oder abgeschlossen wurde. Bitte wenden Sie sich direkt an die Raumvergabe.

Wenden Sie sich in diesem Fall mit Ihren Angaben per Email an die raumvergabe@uni-passau.de.

Bitte beachten Sie abschliefend:

Wenn Sie ,,Meine Veranstaltung ist regelmdfig” ausgewahlt und Ihre Angaben vollstandig
eingetragen haben, durchlauft Ihre Veranstaltung die Raumplanung fiir regelmaRige
Lehrveranstaltungen. Sie missen selbst keine Angaben in die Veranstaltung unter Verwaltung >
Zeiten/Rdume eintragen. Die geplanten Veranstaltungstermine inkl. Raumbuchung werden
automatisch am Tag der Verdéffentlichung der Raumplanungsergebnisse in Stud.IP erzeugt und
eingetragen.

a

Wenn Sie ,,Meine Veranstaltung ist unregelmdfig, findet online-statt oder benétigt keinen Raum*
ausgewahlt haben, wird nichts weiter automatisch veranlasst. Bitte tragen Sie in diesem Fall Ihre
Termine und Ortsangaben selbst in Ihre Veranstaltung unter Verwaltung > Zeiten/Rdume ein bzw.
wenden Sie sich per Email an die ZIM-Raumvergabe um einen zentral verwalteten
Veranstaltungsraum zu buchen.

In jedem Fall stehen die eingetragenen Daten unter Verwaltung > Semesterplanung und
Verwaltung -> Zeiten/Réume unabhingig voneinander!

» Zur Raumplanung fur regelméaRige Lehrveranstaltungen werden ausschlieRlich die Angaben
unter Verwaltung > Semesterplanung herangezogen.

» Zur Raumplanung fir unregelmiRige Lehrveranstaltungen werden ausschlieRlich per Email
gemeldete Veranstaltungsangaben herangezogen.
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